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Дисциплина   Документационное обеспечение управления (ДОУ)
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Срок сдачи ___15.05.2020_____

Тема: Информационно-справочные документы
План:
1. Характеристика и требования к оформлению информационно-справочных документов:
а) протокол
б) служебная и докладная записки
в) акт;
г) справка
2. Оформление копий и выписок

Задание: составить  опорный конспект 
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